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ПОЛОЖЕНИЕ

о предоставлении  имущества находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Город Волгодонск», принадлежащего МАУК «Парк Победы» на праве оперативного управления в аренду без проведения торгов 
1. Общие положения
1.1. Положение Муниципального автономного учреждения культуры муниципального образования «Город Волгодонск» «Парк Победы» (далее – МАУК) по предоставлению имущества находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Город Волгодонск», принадлежащего МАУК на праве оперативного управления в аренду без проведения торгов (далее -положение) определяет порядок, условия, сроки и процедуры МАУК по предоставлению имущества в аренду без проведения торгов.

1.2.
Получателями
имущества в аренду без проведения торгов
являются физические лица, юридические лица и индивидуальные
предприниматели, обратившиеся с письменным заявлением, поданным лично
или через законного представителя (далее - заявители). 
1.3. Предоставление в аренду имущества, которым в соответствии с частью 2 и 6 статьи 3 Федерального закона от 03.11.2006 №174 «Об автономных учреждениях» МАУК не вправе распоряжаться самостоятельно, осуществляется только после рассмотрения и одобрения предложения руководителя МАУК о сдаче такого имущества в аренду Наблюдательным советом МАУК и принятия решения Учредителем МАУК.

1.4. МАУК предоставляет в аренду объекты муниципального имущества в соответствии со  Схемой размещения объектов аренды на территории МАУК. МАУК обеспечивает размещение Схемы на официальном сайте МАУК в информационно-текоммуникационной сети «Интернет».

1.5. Предоставление в аренду недвижимого имущества, закрепленного за МАУК на праве оперативного управлении, возможно только после согласования органом Администрации города Волгодонска предоставления этого имущества в аренду в порядке, предусмотренном Постановлением Администрации города Волгодонска от 17.11.2011 №3161.
1.6. Заключение договоров аренды в отношении недвижимого имущества, которое закреплено за МАУК на праве оперативного управления осуществляется только по результатам проведения торгов на право заключения этих договоров за исключением случаев предусмотренных статьей 17.1. Федерального закона от  26.07.2006 «О защите конкуренции», в частности, в соответствии с пунктом 11 части 1 статьи 17.1 заключение договоров аренды, может быть осуществлено без проведения аукционов на право заключения этих договоров при предоставлении указанных прав на такое имущество на срок не более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев.
1.7. Движимое муниципальное имущество, закрепленное за МАУК на праве оперативного управления, МАУК вправе предоставлять в аренду без проведения торгов. 
Руководитель МАУК вправе принять решение о заключении договоров аренда в отношении движимого имущества на срок более чем тридцать календарных дней по результатам аукционных торгов, в соответствии с правилами, установленными для проведения аукционов на право заключения договоров аренды муниципального имущества.

В случае реализации права на заключении договоров аренды в отношении движимого имущества  на торгах, заявление участника торгов подается в срок и по форме, которые установлены документацией о торгах. Извещение о торгах размещается на официальном сайте МАУК в информационной - текоммуникационной сети «Интернет».

2. Порядок и условия предоставления имущества в аренду 

без проведения торгов
2.1. Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов (далее - аренда). Наименование организации, предоставляющей в аренду: Муниципальное автономное учреждение культуры муниципального образования «Город Волгодонск» «Парк Победы» (далее - МАУК).
2.2. Заявитель, обратившийся с целью получения аренды, принимается в администрации МАУК в соответствии с графиком приема: ежедневно с 09.00 до 17.00 часов (перерыв с 12.00 до 13.00 часов), кроме выходных (суббота, воскресенье) и праздничных дней, по адресу: Ростовская область, г. Волгодонск ул. М.Горького, д. 77 кабинет №1. Номер контактного телефона: (863-92) 2-75-77, факс (863-92) 2-76-77. Адрес электронной почты: parkpobeda85@mail.ru
2.3.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала
действия, служит регистрация документов, указанных в п.п.2.5.1.,2.5.2.
положения в приемной МАУК.
Результат предоставления аренды - выдача заявителю договора аренды муниципального имущества, оформление квитанции-договора либо выдача уведомления об отказе в оформлении документов по указанной аренде - в случаях, предусмотренных п.2.7. положения.

2.4.
Правовые основания для предоставления аренды:

2.4.1.
Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от
26.01.1996 №14-ФЗ.
2.4.2.
Федеральный закон от 26.07.2006 №135-Ф3 «О защите
конкуренции».
2.4.3. Федеральный закон от 03.11.2006 №174 «Об автономных учреждениях»
2.4.4.Решение Волгодонской городской Думы от 21.09.2011 № 106 «Об утверждении Порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования «Город Волгодонск». 

2.4.5. Решение Волгодонской городской Думы от 19.09.2012 № 81 «Об аренде имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Город Волгодонск».

2.4.6. Постановление Администрации города Волгодонска от 17.11.2011 №3161 «Об утверждении Положения  о согласовании органам Администрации города Волгодонска, муниципальным учреждениям и муниципальным предприятиям муниципального образования «Город Волгодонск» сделок по предоставлению в аренду и передаче в безвозмездное пользование принадлежащего им на праве оперативного управления или хозяйственного ведения муниципального имущества».
2.4.7.
Устав МАУК «Парк Победы».

2.4.8. Настоящее положение.

2.5.
Перечень документов, необходимых для заключения договора,
которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые
заявитель вправе представить:

2.5.1.
Заявление о заключении договора аренды муниципального
имущества,  заявление должно содержать: 

- фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для индивидуального предпринимателя и физического лица), номер контактного телефона;
- срок (дни) предоставления имущества в аренду;
- наименование имущества, площадь;
- целевое назначение. 

2.5.2.
Перечень документов, которые заявитель предоставляет:
Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей):

-
документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя);

-
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;

· выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей), запрашиваемая в Федеральной налоговой службе Российской Федерации;

· выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц), запрашиваемая в Федеральной налоговой службе Российской Федерации;

2.6.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для заключения договора аренды:

2.6.1.
В заявлении не указаны: фамилия, имя, отчество или должность
заявителя, местонахождение и почтовый адрес, по которому должен быть
направлен ответ на заявление либо номер телефона, по которому можно
связаться с заявителем.

2.6.2.
Содержание заявления не позволяет точно установить
запрашиваемую информацию.

2.6.3. Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.

2.6.4. Непредставление заявителем или представление в неполном объеме документов, указанных в п.п.2.5.1., 2.5.2.
2.6.5. Указанное в заявление имущество  и его целевое использование не входит в перечень недвижимого имущества согласованного на предоставление в аренду Постановлением Администрации города Волгодонска.
2.6.6. Указанное в заявление имущество  и его целевое использование не входит в перечень движимого имущества утвержденного на предоставление в аренду Учредителем.

2.7.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
аренды:

2.7.1.
Выявление в представленных заявителем документах сведений,
несоответствующих действительности.

2.7.2. Несоответствие требованиям, установленным ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 №135-Ф3 «О защите конкуренции» о заключении договоров аренды только по результатам торгов.
2.7.3. Наличие действующего договора аренды в отношении испрашиваемого объекта.

2.7.4.Подача заявителем заявления о прекращении предоставления аренды.

2.7.5.Неисполнение или ненадлежащее исполнение заявителем своих обязанностей по ранее заключенным договорам аренды муниципального имущества.

2.8.
Оформление и прием документов предоставляется заявителю на
бесплатной основе.

2.9. Место для информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудовано в  МАУК:  настоящее положение вывешено в доступном в часы приема месте и размещено на  официальном сайте МАУК в информационной - текоммуникационной сети «Интернет».  
        Предоставляется все необходимое для возможности оформления документов.

2.10. Должностное лицо МАУК, уполномоченное на ведение приема, организовывает прием и регистрацию заявления и документов, проверяет представленные документы, определяет соответствие документов установленным требованиям аренды, присваивает заявлению порядковый номер и регистрирует его в день поступления в МАУК, в Журнале регистрации заявлений с указанием даты и времени поступления заявления, расписывается в заявлении.

2.11. Должностное лицо МАУК, уполномоченное на ведение приема:

-
проверяет правильность заполнения заявления, действительность документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, осуществляет сверку сведений, указанных заявителем в заявлении;

· сверяет оригиналы документов с представленными копиями;

· в обязательном порядке разъясняет заявителю конечный результат предоставления в аренду.

2.12. По требованию заявителя должностное лицо МАУК, уполномоченное на ведение приема, выдает заявителю письменное уведомление о приеме документов.

2.13. Должностное лицо МАУК, уполномоченное на ведение приема, отказывает в приеме и регистрации заявления и документов в случаях, указанных в п.2.6. положения.

2.14. В случае если документы приняты МАУК рассмотрение поступившего заявления и документов осуществляется в течение 5 календарных дней с момента поступления заявления и документов.

2.15. В случае отказа в предоставлении аренды согласно п.2.7. положения должностное лицо МАУК, уполномоченное на рассмотрение заявления и документов, направляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении аренды.
3. Сроки и процедуры предоставления имущества в аренду.
3.1. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении аренды согласно п.2.7. положения МАУК,  при указании заявителем в заявлении определенных дней аренды (праздничные и выходные дни) и наименования имущества (площади) определенного для предоставления в аренду в праздничные и выходные дни для  торговли игрушками, услуг малых игровых аттракционов, точек общественного питания, нестационарной розничной торговли пищевой продукцией в неспециализированных предприятиях общественного питания:
3.1.1. Должностное лицо МАУК в срок не превышающий 3 календарных дней:

- согласовывает с заявителем расположение торговых точек, лист согласования составляется в двух экземплярах: один для заявителя, другой – арендодателю.  Документ согласования подписывается заявителем и директором МАУК. 
- на основании рыночной оценки арендной платы сдаваемого в аренду муниципального имущества производит начисление арендной платы 
   3.1.2. Не позднее определенного дня (праздничного, выходного) заявитель вносит начисленную арендную плату единым платежом в кассу МАУК по адресу: Ростовская область, г. Волгодонск ул. М.Горького, д. 77, (дирекция МАУК), кабинет №2 (бухгалтерия). При внесении арендной платы должностное лицо МАУК  ответственное за совершение операции оформляет квитанцию-договор. Юридическим фактом, являющимся основанием для оформления квитанции-договора является наличие у заявителя надлежаще оформленного листа согласования.
3.2. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении аренды согласно п.2.7. положения в МАУК,  при указании в заявлении срока аренды и наименования имущества (площади) не предназначенного для предоставления в аренду только в праздничные и выходные дни: 

3.2.1. Должностное лицо МАУК, формирует пакет документов для предоставления объекта в аренду без проведения торгов:

- подготавливает проект договора, в срок не превышающий 5 календарных дней.

-
на основании рыночной оценки арендной платы сдаваемого в аренду муниципального имущества производит начисление арендной платы.
-
передает проект договора для подписания заявителю;

- вносит запись в Журнале регистрации договоров аренды муниципальной собственности.

Максимальный срок выполнения данной процедуры -10 календарных дней.

3.3. Во всех случаях о необходимости явки заявитель информируется по телефону. В случае неявки заявителя, уведомленного по телефону, в течение 5-ти календарных дней, ему направляется письменное уведомление.

4. Формы контроля за исполнением положения.

4.1.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных процедур по предоставлению аренды,
осуществляется    директором МАУК.

Ответственность за предоставление аренды и соблюдение сроков ее исполнения возлагается на директора МАУК  .

4.2.
Директор МАУК организует работу по
оформлению и выдаче документов, определяет должностные обязанности
должностного лица МАУК осуществляет контроль за их
исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов
служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную
ответственность за соблюдение законности.

4.3.
Должностное лицо МАУК, уполномоченное на
ведение приема, подготовку договора, регистрацию договора несет персональную ответственность:

-
соблюдение порядка приема и регистрации заявления и документов;

· соответствие результатов рассмотрения заявления и документов требованиям законодательства Российской Федерации;

· соблюдение порядка рассмотрения заявления и документов;

· достоверность вносимых в договор сведений;

-
соблюдение порядка оформления  и регистрации договора.
5. Блок-схема порядка выполнения процедур при предоставлении в аренду 
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Приложение 1 к  Положению
о предоставлении  имущества находящегося в муниципальной  собственности муниципального образования «Город Волгодонск», принадлежащего МАУК «Парк Победы» на праве оперативного управления в аренду без проведения торгов

Образец заявления для физических лиц и индивидуальных предпринимателей. Юридические лица заявление оформляют на бланке письма. При отсутствии бланка письма оформляют в соответствии с образцом.
Директору МАУК «Парк Победы» 
от ________________________________

        (Ф.И.О. полностью или наименование ЮЛ)
___________________________________

зарегистрированного по адресу: _______

___________________________________

__________________________________

               (указать данные по месту прописки) 

телефон ____________________________

Паспорт (для ФЛ) серия ______ № _____

выдан ______________________________

                                   (орган выдачи) ___________________________________

                                     (дата выдачи)

ИНН_______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
«_____» _________ 20___ г.
       Прошу предоставить в аренду муниципальное имущество __________________________________________________________________________,
                                                                                 (наименование имущества)

находящееся в собственности муниципального образования «Город Волгодонск»,  принадлежащего МАУК «Парк Победы» на праве оперативного управления, по адресу ул.М.Горького 77б.

На срок с _________ по __________ (на дни_______________________)

для использования  под ______________________________________________________ 

Заявитель ____________________________________________________________
                                                     (Ф.И.О. руководителя или гражданина)     (подпись, М.П.) 

Обязуюсь:

    Заключить с МАУК «Парк Победы» договор аренды муниципального имущества (с условиями проекта договора аренды ознакомлен, обязанности арендатора по договору принимаю в полном объеме).

Приложение: копии документов, предоставляемых по инициативе заявителя на ___ листах.
Я, __________________________________________________________________, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (в том числе на сбор, использование, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, обновление, изменение, распространение, передачу, обезличивание, блокирование и уничтожение) моих персональных данных (данных опекаемого).
___________________/_______________________________________________/

Подпись                                                                                         (Ф.И.О.) 
МП (для ИП, ЮЛ)   
Заявка принята: «____» ______________ 201_ г. № ____________

Представитель МАУК «Парк Победы»________________________________                                                                                                      
                                                           Приложение 3 к  Положению
о предоставлении  имущества находящегося в муниципальной  собственности муниципального образования «Город Волгодонск», принадлежащего МАУК «Парк Победы» на праве оперативного управления в аренду без проведения торгов

ЖУРНАЛ

регистрации заявлений на заключение договоров аренды
муниципального имущества без проведения торгов

	№ п/п
	Дата и время принятия, рег. №
	Наименование заявителя
	Адрес объекта
	Наименование имущества
	Цель аренды
	Основа

ние
	Специалист

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 4 к  Положению
о предоставлении  имущества находящегося в муниципальной  собственности муниципального образования «Город Волгодонск», принадлежащего МАУК «Парк Победы» на праве оперативного управления в аренду без проведения торгов

Уведомление

о приеме документов и возможности 
предоставления муниципальной услуги
______________________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________

На основании Вашего заявления от ________№_____, Ваши документы приняты к рассмотрению по вопросу предоставления аренды 
Дополнительное извещение будет направлено после 

______________________________________________________________

(указать результат: принятие решения о заключении договора аренды _____________________________________________________________
муниципального имущества / принятие решения об отказе в заключении договора аренды)

Директор МАУК «Парк Победы»___________________ Н.И.Ковалёва                                                                                                           (подпись)

Ответственный исполнитель _______________

телефон ________________

Приложение 5 к  Положению
о предоставлении  имущества находящегося в муниципальной  собственности муниципального образования «Город Волгодонск», принадлежащего МАУК «Парк Победы» на праве оперативного управления в аренду без проведения торгов

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги
_________________________________

_________________________________

_________________________________

_________________________________

Решение

об отказе в предоставлении муниципальной услуги
№ _______ от _______

Ваше заявление о предоставлении аренды принято «____»________20__ г. №_____.

По результатам рассмотрения заявления принято решение: отказать в предоставлении муниципального имущества в аренду в соответствии с _________________________________________________________



(причина отказа в назначении со ссылкой на действующее законодательство)

Директор МАУК «Парк Победы»___________________ Н.И.Ковалёва                                                                                                           (подпись)

Ответственный исполнитель _______________

телефон ________________

Приложение 6 к  Положению
о предоставлении  имущества находящегося в муниципальной  собственности муниципального образования «Город Волгодонск», принадлежащего МАУК «Парк Победы» на праве оперативного управления в аренду без проведения торгов

                                                                 ЖУРНАЛ
регистрации договоров аренды муниципальной собственности

	№ п/п
	№ договора, дата регистрации
	Наименование арендатора
	Адрес объекта
	Площадь
	Срок аренды
	Сумма арендной платы
	Специалист

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 7 к  Положению
о предоставлении  имущества находящегося в муниципальной  собственности муниципального образования «Город Волгодонск», принадлежащего МАУК «Парк Победы» на праве оперативного управления в аренду без проведения торгов


Начало





Прием в МАУК «Парк Победы» заявления и документов, 


указанных в п.п.2.5.1., 2.5.2. положения





Проверка должностным лицом МАУК «Парк Победы» уполномоченным на ведение приема этих документов согласно п.2.6. положения





При отсутствии оснований для  отказа в приеме документов, указанных в п.2.6. положения, должностное лицо МАУК «Парк Победы» уполномоченное на ведение приема, регистрирует эти документы








При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в п.2.6.положения, должностное лицо МАУК «Парк Победы»,  отказывает в приеме этих документов 





Принятие решения о возможности предоставления аренды 


согласно п.2.7. положения





Отказ в предоставлении аренды





Предоставление аренды





Подготовка и подписания листа согласования. 





Подготовка проекта договора и его согласование.





Подготовка уведомления об отказе в предоставлении аренды заявителю





Конец





Заключение и выдача заявителю договора или квитанции-договора   








